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बमु्र ुगाउॉऩालरका 

काभ्रऩेराञ्चोक जजल्रा, फागभती प्रदेश, नऩेार 

रेखाऩार छनोटका रालग लरइन ेऩयीऺाको ऩाठ्यक्रभ 

बमु्र ु गाउॉऩालरका अन्तगगतका विद्यारमहरुभा आिश्मक रेखाऩर ऩदका रालग खरुा प्रलतमोलगतात्भक ऩयीऺाको 
ऩाठ्यक्रभ                      

1. लरजखत ऩयीऺा      ऩूर्ागङ्क  : १०० (फहफैुकजल्ऩक ५० अॊक, लरजखत ऩयीऺा ५० अॊक) 
2. कम्मटुय सीऩ ऩूर्ागङ्क : २५ 

3. अन्तिागताग        ऩूर्ागङ्क  :  २० 

 
ऩत्र ऩयीऺा प्रर्ारी प्रश्न 

सॊख्मा 
अॊकबाय सभम ऩूर्ागङ्क उत्तीर्ागङ्क 

प्रथभ फहफैुकजल्ऩक 50 50 प्रश्न × 1अॊक  = 50 अॊक 60 लभनेट 50 20 

द्वितीम 

छोटो उत्तय आउने प्रश्न 8 8 प्रश्न × ५ अॊक  = 40 अॊक 1.5 
घण्टा 

50 20 

राभो उत्तय आउने प्रश्न 1 1 प्रश्न × १0 अॊक  = 10 अॊक 
 

प्रथभ य द्वितीम ऩत्रको रालग 
१. नेऩारको बगुोर, सस्कृती, इलतहास 

२. साभान्म फौद्धक ऩयीऺर् 

३. नेऩारको सॊविधान,२०७२ भा जशऺा सम्फन्धी व्मिस्था,  
४. स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन २०७४(जशऺा भात्र)  
५. बमु्र ुगाउॉजशऺा ऐन,२०७४ सॊशोधन सवहत,  
६. रेटय ग्रडेीङ लनदेजशका २०७८  
७. विद्यारम साभाजजक ऩयीऺर् भाऩदण्ड २०७८  
८. विद्यारम रेखाङ्कन द्वदग्दशगन २०७६ 

९. विद्यारम स्तयीम ऩयीऺा य भूल्माङ्कन व्मिस्थाऩन 

१०. कामागरम व्मिस्थाऩन 

 कामागरम य कामागरम व्मिस्थाऩनको अिधायर्ा य भहत्ि 

 अलबरेख व्मिस्थाऩनको ऩरयचम, उदे्दश्म, आिश्मकता य भहत्ि 

 कामागरमभा सॊचायको भहत्ि, प्रकाय, भाध्मभ 

 कामागरमभा व्मिस्थाऩन सूचना प्रर्ारी (MIS) को आिश्मकता य भहत्ि 

 िैठक व्मिस्थाऩन तथा भाइन्मूट रेखन 

११. रेखा प्रर्ारी य याजस्ि प्रशासन 

 सयकायी रेखा प्रर्ारी य रेखाऩयीऺर् सम्फन्धी जानकायी 
 सयकायको आलथगक कामग प्रर्ारीको साभान्म जानकायी 
 जजन्सी, याजश्व य धयौटी से्रस्ता प्रर्ारी 
 याजस्ि प्रशासन (कय, बॊसाय, अन्त्शलु्क, स्थानीम कय तथा गैय कय याजस्ि) सम्फन्धी जानकायी 
 याजस्ि य खचगको पाॉटफायी य प्रलतिेदन 

 फजेट सम्फन्धी साभान्म जानकायी 
 स्थानीम तहकोआलथगक कामगप्रर्ारीसम्फन्धी साभान्म जानकायी 



 स्थानीम तहको अनदुान, याजस्ि अलधकाय य ऩरयचारन 

१२. सािगजलनक सेिा प्रिाह 

 अथग य भहत्ि, सािगजलनक सेिा प्रिाह गने तरयका÷भाध्मभहरु 

 सािगजलनक सेिा प्रिाहभा सेिा प्रदामकको बलूभका य सेिाग्राहीको अलधकाय तथा दावमत्ि 

 व्मजिगत घटना दताग 
१३.  रेखाविलधको अिधायर्ा 

 रागत रेखाविलधको ऩरयचम 

 रागत रेखाविलधको अथग, उदे्दश्म, भहत्त्ि य सीभा 
 वित्तीम रेखाविलधका सीभा 
 रागत रेखाविलध य वित्तीम रेखाविलधको लबन्नता 
 रागतका विलधहरू : कामग रागत विलध, ठेक्का रागत 

 विलध, प्रवक्रमागत रागत लनधागयर् विलध, सेिा रागत 

 विलध, उत्ऩादन तथा एकाइ रागत विलध, सभूह रागत 

 लनधागयर् विलध य फहसुङ्खख्मक रागत विलध 

 रागत अिधायर्ा य िगीकयर् 

  रागत अथग, रागतको िगीकयर् (उत्ऩादन य 
 प्रवक्रमाका आधायभा, प्रकृलत िा तत्त्िका आधायभा, 
 कामगका आधायभा, आचयर् िा ऩरयितगनशीरताका 
 आधायभा, लनमन्त्रर्का आधायभा) 

१४.  रेखाविलधभा कम््मटुयको प्रमोग 

12.१ रेखाविलधभा कम््मटुय प्रर्ारी 
 रेखाविलधभा कम््मटुय प्रर्ारीको अथग, तत्त्ि, भहत्त्ि तथा सीभा 
 रेखाविलधभा कम््मटुयको प्रमोग 

 कम््मटुय प्रर्ारीको प्रवक्रमा : कम््मटुय प्रर्ारीभा 
 सूचनाका स्रोत (लफजक, खरयद आदेश, प्रालि, Barcode) 
 सूचना विश्लषेर् 

 सूचनाको प्रशोधक : (journals, ledgers, and reports) 
 सूचनाको बण्डायर् : डाटा बण्डायर् विलध 

 Excel  भा अलबरेख : ह्रास कटी तालरका, ऋर् बिुानी तालरका, Payroll Sheet 

१५. सािगजलनक खरयद य मस  सम्फन्धी काननुी व्मिस्था व्मिस्थाऩन, 

१६. फेरुज ुप्रकाय, प्रिजृत्त य न्मूनीकयर् 

१७. विद्यारम सम्ऩलतको जजम्भा तथा फयफझायथ, अलबरेख,लरराभ लभनाह य भभगत सम्बाय  

प्रथभ ऩत्र (फह ुफैकजल्ऩक)को रालग  

एकाई १ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ 14 15 १६ १७ जम्भा 
प्रश्न 

ऩूर्ागङ्क 

प्रश्न 
सॊख्मा 

५० प्रश्न × १ अॊक  = 50 अॊक 50 50 

द्वितीम ऩत्र (लरजखत)को रालग  

एकाई ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ 14 15 १६ १७ जम्भा प्रश्न ऩूर्ागङ्क 
प्रश्न 
सॊख्मा 

8 प्रश्न × ५ अॊक  = 40 अॊक 

1 प्रश्न × 10 अॊक  = 10 अॊक 
9 50 



कम्मटुय सीऩ ऩरयऺर्       ऩूर्ागङ्क : २५ 
विषम ऩूर्ागङ्क  ऩयीऺा प्रर्ारी  विषमिस्त ुजशगषक अॊक सभम 

 कम्प्यूटर सीप 
प्रशिक्षण 
(Computer 
Skill Test) 

25 प्रमोगात्भक Devanagari Typing 5 10 लभनेट 

English Typing 5 10 लभनेट 

Windows basic and 
Microsoft Office 

15 25 लभनेट 

 

Contents 

1. Windows basic  

 Introduction to Graphical User Interface  

 Starting and shutting down Windows  

 Basic Windows elements - Desktop, Taskbar, My Computer, Recycle Bin, etc. 

 Concept of files and folders  

 Searching files and folders  

2. Word processing  

 Creating, saving and opening documents  

 Typing in Devanagari and English  

 Text formatting (font, size, color, underline, italic, bold, etc) and paragraph 

formatting (alignment, indentation, spacing)  

 Inserting header, footer, page number  

 Page setting (margin, page size, orientation), previewing and printing of documents 

 Excel Simple Formula 

 Power Point 

 

 

 


